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Выписка из Устава МБУДО «ДДТ» г. Анива
Организация образовательного процесса
4.1. Обучение и воспитание в Образовательной организации ведутся на русском языке.
В Образовательной организации в качестве иностранного преподается английский язык.

4.2. Образовательная организация самостоятельно разрабатывает и утверждает общеобразовательную (общеразвивающую) программу своей деятельности с учетом запросов учащихся, потребностей семьи, образовательных организаций, детских общественных объединений, особенностей социально-экономического развития региона и национально-культурных традиций.
4.3. Образовательная организация осуществляет образовательный процесс в соответствии с направленностями и уровнями реализуемых дополнительных общеобразовательных программ.
Направленности общеобразовательных программ:
художественная;

социально-гуманитарная;

физкультурно-спортивная;

естественнонаучная;

туристско-краеведческая;

техническая.

Уровни реализации общеобразовательных программ:

стартовый уровень - I ступень: включает общеобразовательные программы, которые предоставляют обучающимся (преимущественно младшего школьного возраста) возможность знакомства с основами творческой деятельности, приобретения первоначальных умений и навыков, что готовит деятельно-практическую базу для дальнейшего творческого самоопределения учащихся. Срок освоения - 1 года.

базовый уровень - II ступень: реализует общеобразовательные программы, направленные на освоение определенного вида деятельности на базе знаний, умений и навыков, приобретенных в процессе обучения по программам I ступени. На II ступени у учащихся присутствует более глубокая внутренняя мотивация к изучению выбранного вида деятельности (преимущественно средний школьный возраст). Это способствует не только успешности обучения по данному направлению, но и развитию устойчивой мотивации к познанию и творчеству учащихся в других жизненных сферах, целостному, личностному и социальному развитию. Срок освоения – 1-5 лет.

продвинутый уровень - III ступень: состоит из углубленных профессионально-ориентирующих, специализированных общеобразовательных программ, предполагающих выстраивание индивидуальной траектории дальнейшего личностного, творческого, культурного и профессионального самоопределения каждого участника образовательного процесса (обучающиеся преимущественно старшего школьного возраста). Срок освоения – 1-4 года.

В дополнение к реализуемым дополнительным общеобразовательным программам, обучающимся предлагаются элективные курсы по выбору.

4.4. Образовательная организация по согласованию с другими образовательными учреждениями, при наличии необходимых условий, подготовленных педагогических кадров, может осуществлять производственную практику обучающихся, а также выполнять в установленном порядке заказы учреждений, предприятий и организаций на изготовление изделий, при этом тематика и содержание работы должны способствовать творческому развитию обучающихся.

4.5. Образовательная организация в соответствии со своими уставными целями и задачами может реализовывать дополнительные общеобразовательные программы и оказывать дополнительные общеобразовательные услуги (на договорной основе) за пределами определяющих его статус образовательных программ.

4.6. Образовательная организация организует работу с детьми в течение всего календарного года. В каникулярное время учреждение открывает в установленном порядке лагеря и туристские базы, создает различные объединения с постоянными и (или) переменными составами детей в лагерях (туристических, загородных или с дневным пребыванием) на своей базе, а также по месту жительства обучающихся; проводит досуговые мероприятия.

4.7. Образовательная организация организует и проводит массовые мероприятия, создает необходимые условия для совместного труда, отдыха учащихся, родителей (законных представителей).

4.8. В Образовательной организации ведется методическая работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, программ, форм и методов деятельности объединений, мастерства педагогических работников. С этой целью в Образовательной организация создается научно-методический совет. Порядок его работы определяется Положением.

4.9. Образовательная организация оказывает помощь педагогическим коллективам других образовательных учреждений в реализации дополнительных общеобразовательных программ, организации досуговой и внеурочной деятельности, а также детским общественным объединениям и организациям по договору или соглашению с ними.

4.10. Правила приема обучающихся в Образовательную организацию определяются локальным актом в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.11. Основанием приема в Образовательную организацию являются:

-  письменное заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан или детей, достигших 14-летнего возраста, или совершеннолетних граждан при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, номер сертификата дополнительного образования;
-  справка о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в объединениях дополнительного образования по избранному профилю;

-  свидетельство о рождении обучающегося (копия) - для несовершеннолетних граждан;

- паспорт обучающегося (копия) для учащихся, достигших 14-летнего возраста, совершеннолетних;

- заявление о согласии на обработку персональных данных.

4.12. При приеме обучающихся Образовательная организация обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, общеобразовательными программами, реализуемыми Образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
4.13. Зачисление обучающегося в Образовательную организацию оформляется приказом директора.
4.14. Отношения Образовательной организации с обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) регламентируются настоящим Уставом и договором между Образовательной организацией и родителями (законными представителями). 

4.15. Содержание образовательного процесса в Образовательной организации осуществляется в соответствии с дополнительными общеобразовательными программами, сроками обучения по ним и регламентируется учебным планом, календарным учебным графиком и расписаниями занятий, разработанными и утвержденными Образовательной организацией самостоятельно. 
Общеобразовательная программа Образовательной организации ориентирована на вовлечение обучающихся в различные виды деятельности.

Органы государственной власти и органы государственного самоуправления не вправе изменять учебный план и учебный график после их утверждения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.16. Деятельность детей в Образовательной организации осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, кружок, театр и другие), далее именуются – объединения. Возраст обучающихся - от 3 года до 18 лет. В состав объединений могут входить юноши и девушки до 21 года, занимающиеся в них продолжительное время.

4.17. Образовательная организация реализует общеобразовательные программы дошкольного образования. Освоение общеобразовательных программ дошкольного образования не сопровождается проведением промежуточных аттестаций и итоговой аттестации учащихся.   

4.18. Педагогические работники могут разрабатывать модифицированные (адаптированные) авторские программы, утверждаемые педагогическим, научно-методическим советом Образовательной организации.

4.19. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической направленности, комплексным, сквозным, модульным или интегрированным.

4.20. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их, не нарушая санитарно-эпидемиологические нормы.

4.21. Дополнительное образование может быть получено в Образовательной организации, а также вне Образовательной организации, на базе других образовательных организаций, предприятий, учреждений. Отношения между ними определяются договором.    

С учащимся с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами может проводиться индивидуальная работа, как в Образовательной организации, так и по месту жительства с учетом особенностей психического развития указанных категорией учащихся.   

Сроки обучения для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии – для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации – для учащихся, детей-инвалидов и инвалидов. Основанием для организации обучения на дому является заключение медицинской организации и в письменной форме обращение родителей (законных представителей).
4.22. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются организацией, осуществляющей образовательную деятельность как самостоятельно, так и посредством сетевых форм. Использование сетевой формы реализации программ осуществляется на основании договора между организациями.  

4.23. Форма обучения по дополнительным общеобразовательным программам - очная.

4.24. При реализации общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.     

4.25. Количество учебных групп, численный состав каждого объединения, количество часов занятий в неделю регламентируются учебным планом Образовательной организации.

Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в соответствии с характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, дополнительной общеобразовательной программой, психолого-педагогическими рекомендациями и санитарно-эпидемиологическим требованиями.

Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности общеобразовательных программ.

Наполняемость учебных групп должна соответствовать следующим нормам в зависимости от года обучения:

- первый год обучения – не менее 12-15 человек;

- второй год обучения - от 10 до 12 человек;

третий год обучения и последующие годы обучения – от 8 до 10 человек.

В особых случаях, по решению Педагогического совета, могут сформированы группы наполняемостью менее 8 человек.

Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом объединения. Соотношение часов, отведенных на коллективную, групповую и индивидуальную форму работы с обучающимися, определяется годовым учебным планом в зависимости от тематической направленности работы объединений (как правило, групповые занятия 8-15 человек, деление на подгруппы – 4-7 человек).

4.26. Организации, осуществляющие образовательную деятельность, ежегодно обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологии и социальной сферы.   

4.27. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми и их родители (законные представители), без включения в основной состав, при наличии условий и согласия руководителя объединения.

4.28. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха учащихся администрацией Образовательной организации, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, возрастных особенностей учащихся и установленных санитарно-эпидемиологических норм.       

4.29. Продолжительность одного часа занятия:

от 1 года до 6 лет – 10-25 минут;

от 6 и более лет – 30-45 минут.

После каждого часа занятия устраивается перерыв длительностью не менее 10 минут. Педагоги, согласно общеобразовательной программе, могут соединять часы занятий десятиминутным и более перерывом между ними. Учебные нагрузки обучающихся Образовательной организации не должны превышать нормы, определенные требованиями СаНПиНа к организации образовательного процесса.

4.30. Образовательная организация работает по графику семидневной рабочей недели   в две смены, с 1-2-часовым перерывом между сменами. 

Режим работы: с 8 часов 00 минут до 21 часов 00 минут. 

При изменении посменного режима работы общеобразовательных школ Образовательная организация может пересмотреть посменный режим работы, сохранив 1-2-часовой перерыв между сменами. Посменный режим работы Образовательной организации утверждается директором.

Практические занятия на местности, походы, экскурсии, соревнования, массовые мероприятия могут проводиться в выходные и праздничные дни.

4.31. Учебный год в Образовательной организации начинается с 5 сентября, заканчивается учебный год 25 мая.

Продолжительность учебного года для:

1-7 лет – 33 недели;

7-18 лет до 21 года – 35 недель.

Продолжительность каникул в течение учебного года составляет не менее 15 календарных дней, летом - не менее 8 календарных недель. Для обучающихся 1–7 лет в течение года могут по усмотрению администрации устанавливаться дополнительные недельные каникулы.

4.32. Образовательная организация вправе самостоятельно выбирать систему оценок, порядок и периодичность промежуточной и итоговой аттестации, которые устанавливаются соответствующим нормативным локальным актом.
Педагоги при реализации общеобразовательных программ оценивают знания обучающихся через систему зачетов, дипломных работ, рефератов, контрольных и практических занятий, тестирования, по итогам соревнований, смотров, конкурсов, творческих отчетов, концертов, выставок и т.д. В конце учебного года проводится промежуточная аттестация (если обучение по программе - более одного года) или итоговая аттестация (если программа освоена полностью).

4.33. Решение о проведении итоговой аттестации в данном учебном году принимается не позднее 20 марта педагогическим советом, который определяет формы, порядок и сроки проведения аттестации. Решение педагогического совета по данному вопросу доводится до сведения участников образовательного процесса приказом директора.
Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительные общеобразовательные программы, переводятся на второй и последующий годы обучения, если это предусмотрено программами, приказом директора Образовательной организации.  

4.34. Обучающиеся, окончившие полный курс обучения по программам и прошедшие итоговую аттестацию, получают удостоверения в установленном порядке. Форма удостоверения определяется самим Учреждением и заверяется печатью.

Обучающиеся, не освоившие дополнительную общеобразовательную программу предыдущего года, по усмотрению родителей (законных представителей) могут ее повторить.

4.35. Отчисление обучающихся из Образовательной организации производится на следующих основаниях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- по решению Педагогического совета - за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава. 

Грубым нарушением Устава Образовательной организации признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь тяжкие последствия в виде:  

причинение ущерба здоровью и жизни обучающегося, сотрудников, посетителей Образовательной организации;

причинение ущерба имуществу Образовательной организации, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей;  

дезорганизация работы Образовательной организации.    

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия органов опеки и попечительства.

4.36. Образовательной организации запрещается привлекать обучающихся к труду, не предусмотренному общеобразовательной программой, без их согласия и согласия родителей (законных представителей).

4.37. Использование при реализации общеобразовательных программ методов и средств обучения, воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается.  

